PRZEDSZKOLE Nr 392
“WROBELKA ELEMELKA”
03-966 Warszawa,
ul., Afrykaniska 14 a

tel. 022 617-28-70

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W PRZEDSZKOLU NR 392
,WROBELKA ELEMELKA”

Podstawy prawne stosowanych procedur

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz. U. z dnia 2003r. nr 6 poz. 69 ze zm.),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 paZdziernika 2018 r.
zmieniajgce Rozporzqdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2018r. poz. 2140),

e art. 5i155 ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oéwiatowe (Dz.U.2021.0.1082),

e art. 6 ustawy z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz.U.2019.0.2215),

e stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekdw dzieciom przez
nauczycieli w szkole i w przedszkolu z dnia 4 maja 2010r.,

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1943.
1954, 1985, 2169),

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psycho!ogiczno—pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2017 r., poz. 1591),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 sprawie
warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych, niedostosowanych spofecznie i zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1578),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegdtowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli (Dz.U. 2017 poz.
649 ze zm.),

e Statut Przedszkola nr 392 ,Wrdbelka Elemelka” w Warszawie.
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Cele procedur

Zwigkszenie bezpieczeristwa wychowankéw w przedszkolu poprzez:

® wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczefstwo dziecka,

* zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu w przedszkolu
® usystematyzowanie zasad postepowania wobec wychowankéw,

e zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren przedszkola
wdrazanie zasad postepowania w sytuacjach trudnych, kryzysowych

e dostosowanie metod i sposobéw oddzialywarn do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejgcych warunkow.

Zakres procedur:

Procedurom podlegaja zasady organizacji zaje¢ i zabaw dzieci na terenie przedszkola,
w ogrodzie przedszkolnym oraz podczas spaceréw i wycieczek.

Osoby podlegajace procedurom:

1. Procedury dotycza nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi, dzieci i rodzicéw
Przedszkola Nr 392 , Wrébelka Elemelka” w Warszawie.

2. Wszyscy pracownicy przedszkola sg zobowigzani do natychmiastowego informowania
o wszelkich zaistniatych zagrozeniach zaréwno wewnatrz, jak i na zewnatrz budynku.

3. Kazdy pracownik ma obowigzek powiadomi¢ dyrektora o kazdorazowej zmianie
numeru swojego telefonu.

Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujgcych zadanie, ktére 53
przedmiotami  tych procedur: Znajomos$é podstawowych zasad bhp, regulaminéw
i procedur jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kaidego nauczyciela. Nauczyciele
ponosza peing odpowiedzialno$¢ za bezpieczestwo dziecka przebywajacego w
przedszkolu.

Telefony alarmowe i informacyjne na terenie m.st. Warszawy
Europejski numer alarmowy 112
Pogotowie Ratunkowe 999
Straz Pozarna 998
Policja 997
Straz Miejska 986
Infolinia — ostre dyzury szpitalne 800 190 590
Pogotowie gazowe 992
Pogotowie cieptownicze 993
Pogotowie wodociggowo-kanalizacyjne 994



W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy
organami przedszkola oraz catym srodowiskiem przedszkolnym, a przede wszystkim
zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu, stosuje sie nastepujace procedury:

PROCEDURA KOMUNIKOWANIA SIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA

W_GODZINACH PRACY PRZEDSZKOLA

l. W kazdej nietypowej sytuacji mogacej byé rédiem zagrozenia, kaidy pracownik

powinien o tym fakcie powiadomié:

1. Osoby znajdujace sie w poblizu miejsca zdarzenia.

2. Dyrektora Przedszkola lub wicedyrektora Przedszkola ktére majgy obowigzek
powiadomienia organ prowadzacy i odpowiednie stuzby.

3. W przypadku nieobecnosci Dyrektora na terenie placéwki, Dyrektor
telefonicznie wyznacza osobg koordynujaca akcje ratunkowa do jego przybycia.

4. Koordynator akcji zawiadamia:

a) Odpowiednie stuzby (wg telefonéw alarmowych podanych j. w. )

Po wykreceniu numeru alarmowego i zgfoszeniu sie dyspozytora spokojnie i
wyraZnie nalezy powiedziec:

-co sie stato;
-miejsce zdarzenia (adres, nazwa obiektu, charakterystyczne cechy miejsca);

-czy sg poszkodowani — jesli tak powiedz jaki jest ich stan (czy sg przytomni, czy
oddychaja);

- swoje imig i nazwisko, numer telefonu, z ktérego podawana jest informacja o
zdarzeniu.

b) Rodzicow (w przypadku, gdy zagroione jest zdrowie lub Zycie dziecka
powiadomic rodzicéw po telefonie do stuib ratunkowych).

c) W razie koniecznosci powiadomi¢ nieobecnych pracownikéw przedszkola-
wykorzystujac karte telefonéw pracownikow.

Il.  Pracownicy maja obowigzek w pierwszej kolejnosci zapewnié¢ bezpieczenstwo
dzieciom oraz zorientowal sig, czy kto§ z otoczenia nie potrzebuje pomocy,
pamiegtac o calym personelu przedszkola.

ll.  Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia.



IV. W razie potrzeby udzieli¢ pomocy poszkodowanym.

Kazdy pracownik jest zobowigzany do nieudostepniania karty telefonéw pracownikéw
postronnym osobom. W przypadku zaginigcia karty pracownik ma obowiazek niezwlocznie
poinformowac o tym dyrektora Przedszkola Nr 392 , Wrébelka Elemelka”.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA
PO GODZINACH PRACY PRZEDSZKOLA NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

Po zakonczeniu pracy przedszkola A PRZED WtACZENIEM MONITORINGU dozorca jest
zobowigzany do sprawdzenia, obejscia terenu przedszkolnego i pomieszczeri budynku .
W przypadku, gdy w/w pracownik zauwazy zagrozenie ocenia on od razu sytuacje i
podejmuje stosowne dziatania:

1. Zagrozenie mate (np. niewielki pozar, zalanie itp.):

1. Dozorca postgpuje wedtug przepiséw bhp i przeciwpozarowych np. probuje
zgasi¢ ogien w zarodku uzywajac odpowiedniego sprzetu oraz odtacza prad,
gaz i ewentualnie wode (w przypadku zalania) w pomieszczeniach
przedszkolnych.

2. Po konsultacji z telefonicznej z dyrektorem, w/w pracownik moze zawiadomié
odpowiednie stuzby: Straz Pozarng, Policje, Wodociagi itp.

2. Zagrozienie duze:

1. Jedli jest dostep do zaworéw, pracownik odtgcza prad, gaz oraz ewentualnie
wode w przypadku zalania oraz zamyka okna podczas pozaru.

2. Nastgpnie powiadamia odpowiednie stuzby ratownicze - Straz Pozarng, Policje,
Wodociagi itp.

3. W czasie czekania na ich przybycie zawiadamia telefonicznie dyrektora

3. Kradziez/wtamanie:

1. W przypadku zauwaienia wtamania, pracownik nie wchodzi na miejsce
zdarzenia, aby nie zaciera¢ $ladéw.

2. Bezzwfocznie powiadamia policje i dyrektora przedszkola
4. Wichura:

Pracownik sprawdza szczelnos¢ zamkniecia wszystkich okien i drzwi.



5. Po dokonaniu niezbednych czynnosci ratowniczo — zabezpieczajgcych, pracownik
obserwuje miejsce, w ktérym nastgpito zagroienie, az do pojawienia sig
odpowiednich stuzb ratowniczych.

6. W kazdej z wymienionych sytuacji pracownik zawiadamia telefonicznie dyrektora
przedszkola lub w sytuacji braku kontaktu z dyrektorem dzwoni do wicedyrektora,
kierownika gospodarczego

PROCEDURA PRZEBYWANIA W BUDYNKU | NA TERENIE PRZEDSZKOLA
NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. Przebywanie oséb postronnych w budynku przedszkola podlega kontroli.

2. Osoby postronne wchodzace do przedszkola sa zobowigzane do podania celu swojej
wizyty pracownikowi przedszkola.

3. Rodzice przyprowadzajgcy dzieci do przedszkola przekazuja je nauczycielowi w grupie lub
innemu pracownikowi, ktéry przyprowadza dziecko do grupy.

4. Po odebraniu dziecka i ubraniu w szatni, dziecko i rodzic/opiekun opuszczajg budynek
przedszkola.

5. Na placu zabaw przebywaja dzieci pod opiekg nauczyciela. Po odebraniu przez rodzica,
dziecko i rodzic/opiekun opuszczajg plac zabaw. Wyjatek stanowig uroczystosci, pikniki i inne
wydarzenia z udziatem dzieci i rodzicow.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI
Z PRZEDSZKOLA NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. Dzieci przyprowadzane sg do przedszkola w godz. 7.00-8:50.

2. O pbiniejszym przyprowadzeniu dziecka rodzic informuje telefonicznie.

3. Za bezpieczenstwo dzieci przebywajgcych w szatni i poza salami podczas przyprowadzania
i odbierania dziecka z placoéwki odpowiada rodzic/opiekun.

4. Po odebraniu dziecka, ubraniu w szatni, dziecko i rodzic/opiekun opuszcza budynek
przedszkola.

5. Nauczyciel przejmuje opieke nad dzieckiem po jego przyjsciu do sali i do momentu
odebrania go przez rodzice/opiekuna.

6. Na placu zabaw przebywaja dzieci pod opiekg nauczyciela. Po odebraniu przez rodzica,
dziecko i rodzic/opiekun opuszczajg plac zabaw. Wyjatek stanowig uroczystosci, pikniki i inne
wydarzenia z udziatem dzieci i rodzicow.

7. Rodzice/prawni opiekunowie odbierajg dzieci proszac dziecko przez domofon na ktérego
ekranie nauczyciel widzi kto odbiera dziecko i czekajg na nie w szatni.

8. Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebra¢ dziecka z przedszkola,
zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi upowaznienia w formie pisemnej. W nagtych
przypadkach, kiedy rodzic nie dostarczyt wezeéniej upowaznienia, powiadamia telefonicznie
przedszkole o osobie ktéra odbierze w danym dniu dziecko i jednoczesnie upowaznienie dla
tej osoby przesyta drogg mailowa. Upowaznienie powinno zawiera¢ imig i nazwisko dziecka,
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imig i nazwisko oraz numer dowodu osobistego osoby upowaznionej do odbioru dziecka oraz
date.

9. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy sobie dowéd
osobisty i na zadanie nauczyciela okaza¢ go.

10. Nauczyciel moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe, pod wptywem $rodkéw odurzajacych, agresywnie
zachowujacay sie).

11. O przypadku kaidej odmowy wydania dziecka powinien niezwlocznie byé
poinformowany dyrektor przedszkola. W takiej sytuacji nauczyciel lub dyrektor podejmuje
wszelkie dostgpne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z drugim rodzicem lub innymi
osobami upowaznionymi, z prosba o odebranie dziecka.

12. Przedszkole jest czynne do godziny 17:00. W przypadku, gdy dziecko nie zastanie
odebrane do godziny 17:00, nauczyciel zobowigzany jest powiadomié telefonicznie rodzicéw
o0 zaistniatym fakcie.

13. W przypadku, gdy z rodzicami ani upowaznionymi do odbioru dziecka osobami nie ma
kontaktu (nie obieraja telefonu), nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwce przedszkolnej 1
godzine (do 18:00).

14. Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora, a
nastgpnie powiadamia policje z Referatu Nieletnich i Patologii KRP VII Praga Potudnie,
Rembertéw, Wawer, Wesota (ul. Umiriskiego 22) o niemoznosci skontaktowania sie z
rodzicami/osobami upowaznionymi do odbioru dziecka — tel. (22) 603-85-63.

15. Zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sagdowe (kopia sentencji sadu).

PROCEDURA ORGANIZACII ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. Czas zaje¢ przedszkolnych trwa od godziny 7.00 do godziny 17.00, zgodnie z realizacjg
podstawy programowej przedszkola.

2. Wychowankom przebywajacym w przedszkolu, nie wolno samowolnie oddala¢ sie poza
jego teren.

3. Nauczyciel sprawdza listg obecnosci, odnotowuje godzing przyjécia i wyjécia dziecka oraz
nieobecnoici.

4. Przed opuszczeniem sali grupa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.

PROCEDURA USTALANIA ZASTEPSTW ZA NIEOBECNEGO NAUCZYCIELA
W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. Cel procedury

Organizacja zastgpstw za nieobecnych nauczycieli przedszkola ma na celu zapewnienie
dzieciom wtasciwe] opieki oraz kontynuacje realizacji podstawy programowej wychowania
przedszkolnego, jak tez zapewnienie biezacej opieki w Przedszkolu Nr 392 ,Wrdbelka
Elemelka” w Warszawie.

2. Zakres procedury



Niniejszy dokument reguluje zasady organizacji zastepstw za nieobecnych nauczycieli w
Przedszkolu 392 , Wrdbelka Elemelka” w Warszawie.
3. Osoby podlegajace procedurze:
Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg nauczyciele i pracownicy Przedszkola.
4., Opis procedury
1)Dyrektor lub Wicedyrektor Przedszkola jest zobowiazany do zaplanowania i przydzielenia
zastepstw za nieobecnego nauczyciela.
2)Dyrektor lub Wicedyrektor organizuje zastepstwo za nieobecnego nauczyciela
niezwtocznie po otrzymaniu informacji o niemozliwoéci stawienia sie w pracy przez
nauczyciela.
3)Zastgpstwa przydzielane sg w ramach ptatnych godzin doraznych zastepstw. W sytuacjach
naglych dopuszcza sig ustne/telefoniczne powiadomienie nauczyciela przez dyrektora
przedszkola o przydzieleniu mu zastepstwa.
4)Podejmujac decyzje o przydzieleniu zastepstwa lub taczeniu grupy dyrektor przedszkola
bierze pod uwage w szczegdélnosci:
a) mozliwosci kadrowe w danym okresie
b) liczbe dzieci w grupach
c) zasoby finansowe zaplanowane (i posiadane) na dany rok w planie budzetowym przedszkola,
przeznaczone na wynagrodzenia za godziny doraZznych zastepstw
5) W przedszkolu stosuje sig nastepujacy zasade przydzielania zastepstw:
a) Zastepstwo powierza sie nauczycielowi Przedszkola.
b) Obowiazek w realizacji zastepstw ma drugi nauczyciel prowadzacy zajecia w danym oddziale.
c) Jedli nauczyciel pracujgcy w danej grupie nie moze realizowaé zastepstwa proponuje sie
zastepstwo nauczycielom z pozostatych oddziatéw.
d) Dyrektor lub Wicedyrektor obejmuje zastepstwo w sytuacji nagtej lub w razie niemozliwosci
podjecia go przez innego nauczyciela Przedszkola.
6) W przedszkolu stosuje sie zasade taczenia grup gtdwnie w przypadkach gdy:
a) W danym okresie braki lub inne trudnosci kadrowe uniemozliwiajg zapewnienia zastepstwa,
b) Jest nizsza frekwencja dzieci,
c) Grupa dzielona jest wedtug zasady réwnolicznosci, ktéra polega na dotaczeniu do pozostatych
oddziatéw takiej liczby dzieci, aby w kazdym z nich ich liczba byta zblizona i nie przekraczata
25 dzieci w jednej grupie,
d) Dzielgc grupe bierze sie pod uwage:
a. wiek dzieci —w miare mozliwosci faczy sie grupy zblizone wiekowo,
b. indywidualne potrzeby i preferencje dziecka.
7. Obowigzki nauczyciela w trakcie realizowania zastepstwa.
1) Nauczyciele, ktérzy sprawujg opieke na zastepstwie nad dzie¢mi zobowiazani sg do
realizowania wszystkich czynnosci wynikajacych z przydziatu obowiazkéw stuzbowych
nauczyciela, a w szczeg6lnosci dotyczacych:
a) odpowiedzialnosci za zdrowie i bezpieczenstwo dzieci
b) odpowiedzialnosci za przestrzeganie zasady informowania rodzicow dzieci o
ewentualnych zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na zdrowie i bezpieczeristwo
dziecka,
c) odpowiedzialnosci za wpisanie wtasciwej frekwencji dzieci do dziennika i podanie
prawidtowych danych kierownikowi gospodarczemu przedszkola,



d) prowadzenia zaje¢ wychowawczo — dydaktycznych biorgc pod uwage miesieczny
plan pracy wychowawczo - dydaktycznej z grupa, w ktdrej realizowane jest
zastgpstwo lub/i w przypadku grup faczonych prowadzenia zajeé z uwzglednieniem
form i metod dostosowanych do mozliwosci i potrzeb wszystkich dzieci bedacych pod
opieka nauczyciela,
e) dokonanie prawidtowych wpiséw w dziennikach zaje¢ dotyczacych zrealizowanych
przez nauczyciela zadan wynikajagcych z prowadzenia zaje¢ wychowawczo —
dydaktycznych oraz godzin pracy w ramach ptatnych godzin doraznych zastepstw;
f) w przypadku grupy dzielonej — dokonanie wpisu w dzienniku zajeé¢ tej grupy -
»Praca w grupach taczonych. Zapis w dziennikach gr. .”
9. Obowigzki woZnej w trakcie zastepstw nauczycieli.
W przypadku podziatu danej grupy, pracownicy obstugi /woina oddziatowa/ pomoc
nauczyciela/ pracujgcy w tej grupie, zobowigzani sg do wspomagania pracy nauczycieli, pod
opiekg ktérych znajduja si¢ w danym dniu dzieci z grupy podzielonej oraz wykonywania
innych czynnosci na rzecz dzieci, w tym higienicznych i porzadkowych. Zobowigzani sa takze
do poinformowania nauczyciela o indywidualnych potrzebach opiekurniczych dzieci, w tym
dotyczacych np. alergii, mozliwosci spozywania danych pokarméw lub innych informacji
uzyskanych od rodzicéw dzieci zwigzanych z aktualnymi potrzebami dziecka.
10. Zastegpstwo odnotowywane jest w Zeszycie zastepstw.
11. Zasady wprowadzania procedury zastepstw.

Z procedurg organizacji zastepstw w Przedszkolu powinni by¢ zapoznani wszyscy nauczyciele.

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA DZIECI PODCZAS ICH POBYTU
W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujagc metody i sposoby
oddziatywania do wieku dziecka i jego mozliwosci rozwojowych, potrzeb érodowiska z
uwzglednieniem istniejacych warunkéw lokalowych, a w szczegélnosci zapewnia
bezposrednia i statg opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w placéwce oraz w trakcie
zajec poza jej terenem.

2. Nauczyciel musi by¢ swiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci, jaka na nim
spoczywa. Troska o petne bezpieczeristwo wychowankéw powinna byé priorytetem
wszelkich jego dziatan. Nauczyciel musi mie¢ $wiadomosé, ze w przypadku naraZenia
zdrowia i zycia dzieci poniesie petng odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna.

3. Przedszkole zapewnia dzieciom poczucie bezpieczenstwa - zaréwno pod wzgledem
fizycznym, jak i psychicznym.

4. Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy BHP i ppoz. okreélone
w odpowiednich przepisach prawa.

5. Dzieci s3 przyprowadzane do przedszkola przez rodzicéw lub inne osoby upowaznione
przez rodzicow. Nauczyciel odpowiada za dziecko od momentu przekazania dziecka do
sali.

6. Odbidr dzieci z przedszkola jest moziliwy wylgcznie przez rodzicéw lub inne osoby
przez nich upowaznione.
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Nauczyciel powinien nie tylko wiedzieé, ale takie widzie¢, kto odbiera dziecko z
przedszkola. Z ogrodu przedszkolnego moina pozwoli¢ dziecku odejsé¢ dopiero wtedy,
gdy rodzic/opiekun dotart na teren ogrodu przedszkolnego.

Szczegotowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola przez rodzicéw
(prawnych opiekunéw) lub upowainiong osobe zapewniajaca dziecku petne
bezpieczeristwo znajdujg sie w procedurze przyprowadzania i odbierania dzieci z
przedszkola.

Dzieci sg objete cigglym dozorem i opieka, nie moga byé pozostawione bez opieki
dorostych.

Dzieciom, ktdre weszty do sali, nie wolno w ciaggu dnia wychodzi¢ z niej samowolnie,
bez pozwolenia i dozoru. Nie wolno tez samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola.
Rodzice, opiekunowie prawni oraz osoby upowaznione do odbioru dziecka wchodza
do przedszkola korzystajac z kodu do zamka elektromagnetycznego. Kod przeznaczony
jest dla rodzicow/opiekunéw prawnych i 0séb upowaznionych do odbioru dziecka.
Wyzej wymienione osoby s3 zobowigzane do niepodawanie kodu osobom
postronnym oraz dzieciom.

W razie potrzeby inne osoby wchodzace do przedszkola korzystajg z dzwonka przy
drzwiach wejsciowych. Wszyscy pracownicy maja obowigzek reagowania na dzwonek
przy drzwiach wejsciowych,

Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel zwraca uwage na zgodna i bezpieczng
zabawe dzieci, zgodne korzystanie ze wspdlnych zabawek i uczy dzielenia sie nimi,
ewentualnie ingeruje w konflikty miedzy dzieémi, jesli te nie s3 w stanie same ich
rozwigzac.

Nauczyciel odpowiada za stan zabawek i sprzetu, ktérymi bawig sie dzieci. Zuzycie
zabawek/sprzgtu wpisuje do zeszytu lub zgtasza konieczno$¢ dokonania niezbednych
napraw.

Nauczyciel ustala wspéinie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujace w grupie, wdraza
dzieci do przestrzegania ustalonych zasad, w tym przede wszystkim zasad zgodnej
zabawy i zgodnego wspotiycia z rowiesnikami.

Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrze$nia uczy sie
dzieci korzystania z urzadzeri terenowych w ogrodzie przedszkolnym zgodnie z
zasadami bezpieczeristwa. Ustala sig normy i zasady korzystania z tego sprzetu.
Codziennie rano dozorca ma obowigzek sprawdzié¢ teren przedszkola czy nie ma na
nim niebezpiecznych przedmiotéw oraz czy urzadzenia ogrodowe sg sprawne i nie
stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci.

Nauczyciele i pracownicy przedszkola ktérzy zauwazg usterki zagrazajace dzieciom lub
pracownikom sg zobowiazani do natychmiastowego poinformowania o tym dyrektora.
Dyrektor decyduje co z dang usterka zrobic.

W razie nieobecnosdci dyrektora w placdwce po zauwazeniu przez pracownika
niebezpiecznych usterek sprzetu, powiadomiony ma by¢ wicedyrektor/nauczyciel
zastepujacy dyrektora lub kierownik gospodarczy.

W czasie pobytu na placu zabaw nauczyciele powinni byé w bezposrednim kontakcie
ze swoimi dziec¢mi.

Podczas zabaw na placu zabaw dzieciom nie wolno samowolnie oddalaé sie z terenu.
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22. Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajecia, tok
¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczeristwa dzieci. Nauczyciel
musi przewidywac ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

23. Przy przemieszczaniu sie grupy, np. na koncerty, do szatni, na wycieczki piesze, dzieci
ustawiajg sig parami i tak samo sie przemieszczaja.

24. Kazde wyjscie nauczyciela z grupg poza teren przedszkola dokumentowane jest na
karcie wyjs¢/ wycieczek oraz w Zeszycie wyjsc.

25. Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek wyjazdowych odbywa sie zgodnie z
obowigzujacym w przedszkolu ,Regulaminem organizacji krajoznawstwa i turystyki w
Przedszkolu nr 392 ,,Wrébelka Elemelka”.

26. Nauczyciele majg Scisle wyznaczone godziny pracy z dzieémi. Przygotowywanie sie do
zaje¢, w tym przygotowywanie potrzebnych w danym dniu pomocy dydaktycznych,
sprzgtu itp. powinno odbywac sie poza godzinami pracy z dzieémi.

27. W przypadku koniecznosci wyjscia nauczyciela z sali np. do toalety, pilnego telefonu
itp. grupa powinna zajac sie osoba z obstugi. Nauczyciel powinien ograniczy¢ swojg
nieobecnos¢ do minimum.

28. W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel
jest obowigzany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:

-zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy,
-podjac $rodki zapobiegawcze (w stosunku do dzieci, nauczycieli czy pozostatych
pracownikéw przedszkola).

29. Dyrektor przedszkola podejmuje decyzje o zawiadomieniu rodzicdw/opiekunow
dziecka, a w razie gdy wypadek jest cigzki — powiadamia organ prowadzacy i
prokurature. Po wypadku sporzadzany jest protokét powypadkowy, w ktérym okreéla
si¢ rodzaj wypadku, przyczyny, podjete $rodki zapobiegawcze, ustalone zalecenia,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI
W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego dziecka i problemow dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja z nauczycielami grupy, specjalistami w
przedszkolu — z zakresu pomocy psychologicznej: psychologiem, pedagogiem specjalnym,
logopeda. Jezeli efekt tych rozméw nie satysfakcjonuje ich, udajg sie do Dyrektora
Przedszkola.

2. Zebrania wychowawcéw grup z Rodzicami odbywaja sie co najmniej 1 raz w roku lub
wiecej w miare potrzeb w danej grupie.

3. Rodzice bezposrednio kontaktuja sie z nauczycielem w czasie zebrar ogblnych oraz
wczesniej uzgodnionych spotkai indywidulanych poza godzinami pracy z dzieémi
z wykluczeniem przypadkéw nagtych. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na
zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

4. Okresla sig nastepujacy sposéb przyjmowania i zatatwiania spraw:

a) Dyrektor przedszkola lub wicedyrektor przyjmuje podania, wnioski, skargi i pisma
interesantow (korespondencje mozna kierowaé réwniez droga elektroniczna).
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b) Sprawy s3 rozpatrywane z zachowaniem trybu i terminéw zgodnych z kodeksem
postepowania administracyjnego.

c) Dyrektor przedszkola lub wicedyrektor udziela szczegétowych informacji dotyczacych
sposobu zatatwiania spraw.

PROCEDURA PROWADZENIA DOKUMENTAC) WYCHOWAWCY GRUPY DOTYCZACE)
ODBIERANIA DZIECKA W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. Nauczyciele z danej grupy na poczatku roku szkolnego roku szkolnego rozdaje rodzicom
upowaznienia do odbierania dziecka z Przedszkola. Przyjmuje sie zasade, ie
rodzice/opiekunowie prawni dziecka sg z mocy prawa upowaznieni do w/w czynnosci, chyba,
7ze jeden z rodzicow/opiekunéw udokumentuje inny stan prawny np. odebranie lub
ograniczenie praw rodzicielskich drugiemu z rodzicow/opiekunéw.

2. W pierwszych dniach wrzesnia nauczyciele:

a) zbierajg od rodzicéw upowaznienia wedtug przyjetego przez przedszkole wzoru w ktérym
rodzice upowazniajg do odbierania ich dziecka z przedszkola inne osoby, przejmujac za nie
odpowiedzialno$¢ w tym czasie,

b) gromadzg i przechowuja upowaznienia w teczce/segregatorze wychowawcy do konca
roku szkolnego i przechowujg je w uméwionym miejscu,

d) sporadyczny, nagly odbiér dziecka z przedszkola przez osoby nie umieszczone w
upowaznieniu powinien byé¢ udokumentowany napisanym przez rodzicow upowaznieniem,
wystanym mailem lub przekazany osobiécie. Ojwiadczenie to zamieszcza sig W
teczce/segregatorze grupy,

e) nauczyciel ma obowigzek poinformowac innych nauczycieli prowadzacych zajgcia
z dzieckiem o wyzej wymienionym oswiadczeniu.

2. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku
szkolnym.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM, KTORE MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE
PODCZAS POBYTU W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. W przypadku stwierdzenia, ze dziecko Zle sig czuje, nauczyciel podejmuje nastgpujace
dziatania:

a) sprawdza objawy ztego samopoczucia, ewentualnie mierzy dziecku temperature,

b) nauczyciel kontaktuje sie z rodzicami w celu odebrania dziecka z przedszkola,

c) zapewnia choremu dziecku do momentu przybycia rodzica spokdj, jesli jest taka mozliwosc
odseparowanie od innych dzieci.

2. W przypadku zachorowania dziecka na terenie placéwki powiadamia si¢ o tym
rodzicow/opiekundw prawnych dziecka, a rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do
niezwtocznego odebrania dziecka z placéwki i zapewnienia mu opieki medycznej.

3. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie prawni nie sa w stanie odebrac osobiscie dziecka z
placéwki, mogg upowaznié inna osobg — zgodnie z ,,Procedurg przyprowadzania i odbierania
dzieci”.
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4. W przypadku choréb zakaznych Dyrektor:

® zawiadamia dyzurujgcego inspektora sanitarnego
502171171, 602 472 821 (numery dyiurne telefonéw alarmowych
Paristwowego Inspektora Sanitarnego w Warszawie) lub 22 3107915 ; 22 310
79 14 (Sekcji Zwalczania Choréb Zakaznych)

e ustala z inspektorem sanitarnym sposéb postepowania

e zawiadamia Wydziat Oswiaty i Wychowania

e Nadzoruje przestrzeganie zaleced stuib sanitarnych przez pracownikéw
placowki

® Przygotowuje informacje dla rodzicow przy wspotpracy Panstwowej
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie

e organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chordb
zakaznych lub przedstawicielem Oddziatu Nadzoru Higieny Dzieci i Miodziezy
Paristwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.

8. W przypadku dziecka z chorobg przewlekta dyrektor podejmuje nastepujace dziatania:

a) zwraca sig do rodzicéw dziecka o przedstawienie za$wiadczenia lekarskiego o rodzaju
choroby przewlektej u dziecka oraz o udzielenie szczegétowych informacji na temat choroby i
wynikajacych z niej ograniczer, ktdre zaktécajg mozliwosé normalnego funkcjonowania,

b) nauczyciel wyznaczony przez dyrektora opracowuje procedure postepowania z chorym
dzieckiem, uwzgledniajac zakres czynnosci podejmowanych przez nauczyciela, majgce na
celu pomac dziecku w funkcjonowaniu podczas pobytu w przedszkolu oraz formy wspotpracy
z rodzicami lub opiekunami prawnymi.

PROCEDURA PODAWANIA LEKOW NA TERENIE
PRZEDSZKOLA NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. Kazdy nauczyciel/pracownik placéwki zobligowany jest do doskonalenia swoich
umiejgtnosci w zakresie udzielania pomocy przedmedycznej.

2. W przypadku zachorowania dziecka na terenie placdwki powiadamia sie o tym
rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka, a rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do
niezwlocznego odebrania dziecka z placéwki i zapewnienia mu opieki medycznej.

3. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie prawni nie sa w stanie odebra¢ osobiécie dziecka z
placéwki, moga upowazni¢ inng osobe — zgodnie z »Procedurg przyprowadzania i odbierania
dzieci”.

4. W sytuacjach nagtego pogorszenia sie stanu zdrowia dziecka wzywane jest pogotowie
ratunkowe, a o zaistniatym zdarzeniu informowani sg rodzice/opiekunowie prawni i dyrektor
placéwki.

5. Nauczyciel/pracownik placéwki, ktéry zauwazyt lub dowiedziat sie o wypadku, jakiemu
ulegto dziecko, jest zobowigzany niezwtocznie udzieli¢é pomocy przedmedycznej
poszkodowanemu dziecku i wezwac karetke pogotowia. Nastepnie zabezpiecza miejsce
zdarzenia, powiadamia dyrektora placéwki i rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka o
zaistniatej sytuacji.

6. Nauczyciele nie podaja dzieciom lekéw (np. lekéw przeciwbdlowych, syropéw, witamin,
antybiotykow itp.)
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACIACH KRYZYSOWYCH
W PRZEDSZKOLU NR 392,, WROBELKA ELEMELKA”

Wypadek
1. Udzieli¢ dziecku pomocy (zgodnie z zasadami omodwionymi w Procedurze postepowania w
sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w czasie zajec) i odizolowac je w razie potrzeby.

2. Powiadomic¢ dyrektora przedszkola, a w razie jego nieobecnosci — osobe go zastepujacy.

3. W razie koniecznosci wezwaé pogotowie ratunkowe (dyrektor lub nauczyciel udzielajacy
pierwszej pomocy).

4. Powiadomic rodzicéw dziecka.

5. Obserwowa¢ dziecko w sposéb szczegolny, jesli pozostaje pod opiekg przedszkola.
6. Zawsze uzywac rekawiczek jednorazowych.

7. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku, jeéli to konieczne.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYSTAPIENIA OBFITYCH OPADOW SNIEGU,
OBLODZEN | INNYCH ZAGROZEN ZWIAZANYCH Z PORA ROKU
W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. W przypadku wystgpienia obfitych opadéw $niegu lub oblodzen, powodujacych éliskoéé na
drogach (i chodnikach) prowadzacych do budynku, wyznaczony pracownik zobowigzany jest
na biezgco podejmowac dziatania doprowadzajace nawierzchnie do stanu bezpiecznego (tzn.
odgarniac $nieg, posypywac powierzchnig piaskiem z solg, usuwaé oblodzenia).

4. W sytuacji powstania na dachu sopli lodu i zwiséw snieznych zagrazajacych
bezpieczeristwu dyrektor podejmuje dziatania zapewniajace bezpieczne wchodzenie i
wychodzenia z przedszkola. Dyrektor moze w takiej sytuacji powiadomi¢ Straz pozarng o
w/w niebezpieczeristwie.

5. Kierownik gospodarczy jest zobowigzany do zapewnienia ¢rodkéw stuzacych utrzymaniu
drog w stanie bezpiecznym (sél, piasek, szufle, miotty).

6. W sytuacji silnego zalodzenia i obfitych opadéw sniegu, silnych wiatréw, gradobicia
dyrektor podejmuje decyzje o zakazie wychodzenia z dzie¢mi poza teren budynku.

PROCEDURA SZCZEG@&.OWYCHLASAD BEZPIECZENSTWA ORGANIZOWANYCH WYCIECZEK |
SPACEROW W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. Wycieczki przedszkolne organizowane sq zgodnie z aktualnie obowigzujacym prawem.

2. Zasady organizacji wycieczki autokarowej:

a) pojazd przewozacy zorganizowang grupe dzieci w wieku do 18 Iat, oznakowany jest z
przodu i z tytu kwadratowymi tablicami barwy z6itej z symbolem dzieci barwy czarnej.

b) W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone, chyba, ze sg
wykonane z materiatu odblaskowego.
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¢) Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wigczy¢ swiatta awaryjne podczas wsiadania i
wysiadania.

d) Kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke
pierwszej pomocy i ga$nice.

e) Opiekun musi przebywa¢ ze SW0jg grupa w pojezdzie, nie wolno rozdzielaé grupy na dwa
lub wiecej pojazdéw.

f) llos¢ uczestnikdw wycieczki nie moze przekracza¢ ilosci miejsc siedzgcych w pojezdzie.

g) Przejécie w autokarze musi by¢ wolne.

h) Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czesci Srodkowej autokaru.

i) Wychowankowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podréz siedzg przy
opiekunach.

j) Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia sie ze swoich
miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia.

k) Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczka pierwszej pomocy.

l) Bagaz uczestnikéw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach.

m) Napoje powinny byé zabezpieczone w torbach uczestnikow wycieczki tak, aby nie wylaty
sie.

n) Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowac 40 minutowg przerwe na positek.
o) Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie specjalnych parkingdw.

p) W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej przekraczania.

r) Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecno$¢ uczestnikow.

s) Opiekunowie wycieczki dbaja o tad i porzadek w autokarze (zasady czystodci ustalone z
kierowcg).

4. Zasady poruszania sie z grupa w miastach

a) W trakcie pieszego poruszania sig z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i kierowat nig, a drugi idac
na koricu zamykat jg .

b) Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktdry$ z wychowankéw pozostat za nim.
c) Obaj opiekunowie powinni poruszaé si¢ w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,
aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy.

d) Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywad sie
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

e) Szczegblng ostroznosc nalezy zachowad przy przechodzeniu z grupa przez jezdnie, nalezy
pamigtac, ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposéb, by cata grupa przekroczyta
jezdnie razem.

f) W przypadku korzystania ze érodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadba¢, by wszyscy
uczestnicy wycieczki znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy
pociagu, tramwaju, metra),

5. Zasady organizacji wycieczki pieszej

a) Organizacjg i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowar i
potrzeb dzieci, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci
specjalistycznych.

b) Przy wyjéciu dzieci poza teren przedszkola w obrebie tej samej miejscowogci powinien by¢
zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 10 dzieci.

c) Przy korzystaniu ze $rodkéw komunikacji opieka musi by¢ zwiekszona w zaleznosci od
odlegtosci, a takie wieku wychowankéw. Jedli wycieczka bedzie sie odbywata poza
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miejscowoscia, w ktérej jest siedziba przedszkola jeden opiekun powinien przypadaé dla
grupy do 10 dzieci.

d) W przypadku dzieci do lat 10 poruszajacych sie w kolumnie, stosuje sie przepisy o ruchu
pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym). Kierownik takiej
kolumny prowadzi jg po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika lub pobocza i porusza sie
lewgq strong jezdni.

e) Piesi ponizej 10 lat nie mogy przebywaé¢ na jezdni w warunkach niedostatecznej
widocznosci (np. o zmroku).

f) Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy odblaskowe.

Zatgcznik nr 1.

Karta wycieczki

Nazwa i adres przedszkola:

Cel wycieczki:

Nazwa kraju/miasto/trasa wycieczki:

Termin:

Numer telefonu kierownika wycieczki:

Liczba uczniow: ............ , W tym uczniow niepetnosprawnych:
Klasa:

Liczba opiekundéw wycieczki:

Srodek transportu:

Program wycieczki:

Adres miejsca

W - Szczegotowy
i Miejscowosc noclegowego

Data, godzina o program T
. Diugos¢  trasy | docelowa e i Zywieniowego
wyjazdu oraz . wycieczki od .
(w kilometrach) | itrasa oraz przystanki i

powrotu wyjazdu do|

powrotna miejsca
powrotu

iywienia
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Oswiadczenie

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczedstwa w czasie

wycieczki.

Opiekunowie wycieczki Kierownik wycieczki
0 O s U P8 OO N -G OO 0 OO -\
s e e R R {imie i nazwisko oraz podpis)
S ——
By ol s T o T B s S e B Tt ZATWIERDZAM
DN e TG Y R SRR
R R AR R —

(imiona i nazwiska oraz podpisy) (data i podpis dyrektora przedszkola)

Zatacznik nr 2.

Lista uczestnikéw wycieczki

Lp. |Nazwiskoiimie | Telefon rodzica

oLea S o ba) et el N E

=
o

jEE
=

=
el

[EEY
o

A
o

=
i
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16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24.
25,
26.
27
28.

........................................................

(data i podpis dyrektora)

Zatgcznik nr 3.

Zgoda Rodzicéw

Oswiadczam, ze:

1) Zapoznatem/zapoznatam sie z harmonogramem organizowanej wycieczki.

2) Stan zdrowia dziecka nie budzi przeciwwskazan do uczestnictwa w wycieczce.

3) Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji przez kierownika lub opiekunéw wycieczki
zwigzanych z leczeniem, hospitalizacjg i zabiegami operacyjnymi, w przypadku
zagrozenia zdrowia lub zycia mojego dziecka.

4) Jednoczednie zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczestwa w drodze pomiedzy

miejscem zbidrki i rozwigzaniem wycieczki a domem.

(podpisy rodzicéw)
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PROCEDURA POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAGROZENIA TERRORYSTYCZNEGO
W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1.W razie wtargniecia napastnikéw do obiektu

a) Kazdy pracownik powinien:

-poddac sie woli napastnikéw - wykonywac scisle ich polecenia

-starac sie zwréci¢ uwage napastnikom, ze majg do czynienia z ludZmi

-pytac sie o pozwolenie w momencie, gdy chce sie zwrdci¢ do dzieci z jakim$ poleceniem
-zapamietac szczegoty dotyczgce porywaczy i otoczenia

-starac sie uspokoi¢ dzieci — zapanowaé w miare nad wtasnymi emocjami

b) W chwili podjecia dziatarh zmierzajacych do uwolnienia, wykonywa¢ polecenia grupy
antyterrorystycznej

c) Po zakoriczeniu akcji: nauczyciel powinien sprawdzi¢ obecnoé¢ dzieci celem upewnienia
sie, czy wszyscy opuscili budynek — o braku ktdregokolwiek dziecka poinformowac policje.

2.Uiycia broni palnej na terenie przedszkola

a) W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikami nauczyciel powinien:

-nakazac dzieciom potozy¢ sie na podfodze

-starac sie uspokoi¢ dzieci

-jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnowac, aby dzieci wykonywaty je spokojnie

b) Kazdy pracownik, ktory ma mozliwos¢ zatelefonowania powinien zadzwon po numer
alarmowy: 997; 112

c) Po opanowaniu sytuacji: Dyrektor lub inna osoba zastepujgca dyrektora powinna upewnij
sie o liczbie osob poszkodowanych i sprawdzi¢, czy strzaty z broni palnej nie spowodowaty
innego zagrozenia (np. pozaru). Nastepnie powinna zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobe, ktdra
zadzwoni pod jeden z numerdw alarmowych (podanych na poczatku w/w procedur)

d) Dyrektor Przedszkola, Zastepca dyrektora lub Kierownik gospodarczy powinien:

-udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym

-w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmowac odpowiednie do
sytuacji dziatania

-zapewni¢ osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczng

PROCEDURA AWARYIJNA W RAZIE ZAGROZENIA PODLOZENIEM
tADUNKU WYBUCHOWEGO W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. Informacja o podfozeniu bomby

1.1 Jezeli jest to informacja telefoniczna pracownik odbierajacy ta informacje
powinien:

— stuchad uwaznie, zapamietac jak najwiecej,

— zapisywac { jesli jest to moze) te informacje

— postarac sie ustalic, czy dzwonigcym jest osoba dorosta

— zwrdci¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu i nawyki méwigcego oraz wszelkie
diwieki w tle

— nigdy nie odktada¢ pierwszy stuchawki
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Osoba odbierajqca telefon powinna staraé sie zatrzymac dzwonigcego przy
telefonie tak diugo, jak to mozliwe i zawiadomi¢ kogo$ wstepnie umowionym
sygnatem, aby moina byfo zgfosié¢ prosbe o wysledzenie dzwonigcego.

Druga osoba dzwoni w tym samym czasie pod numer ,997”. Informuje operatora
»Imie i nazwisko”, dzwonie z Przedszkola Nr 392 , Wrébelka Elemelka” ul. Afrykanska
14a w Warszawie. Wtasnie mamy telefon na drugiej linii z grozba podtozenia tadunku
wybuchowego. Numer tej linii to 22 6172870.Prosze zlokalizowaé dzwonigcego.

Podac¢ wszystkie dodatkowe informacje, jakich potrzebowa¢ bedzie operator. Nalezy
to zrobic szybko.

1.2 Dyrektor powinien oceni¢, czy nalezy ogtosi¢ ewakuacje zagrozonego
budynku. Po podjeciu decyzji o ewakuacji:

Jesli to mozliwe, nie wszczynaé formalnego alarmu, uiyé telefondw
osobistych w celu ewakuacji z zagrozonych pomieszczen

Jedli zachodzi konieczno$é¢ ewakuacji catego przedszkola, uruchomié alarm
przeciwpozarowy

1.3 Dyrektor moze tez zdecydowac o powiadomieniu strazy pozarnej i policji, jesli
W jego opinii jest to uzasadnione oraz Organ prowadzacy - Wydziat O$wiaty i
Wychowania, Kuratorium O$wiaty.

1.4 Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor, ktéry:

- zarzadza, aby uzytkownicy pomieszczeri dokonali sprawdzenia, czy w
pomieszczeniach znajdujg sie podejrzane rzeczy, paczki, przedmioty ktorych
wczesniej tam nie byto;

- czy widoczne s3 $lady przemieszczenia elementéw wyposazenia pomieszczen;

+ czy widoczne sg zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotéw;

czy emitowane s3 sygnaty diwiekowe (mechanizméw zegarowych) lub $wiecace
elementy elektroniczne

+ zarzadza, aby pracownicy Obstugi sprawdzili pomieszczenia ogélnodostepne:
korytarze, hole, toalety oraz otoczenie zewnetrzne.

1.5 Nie wolno dotyka¢ przedmiotéw, urzadzen, rzeczy, ktére budza podejrzenie, ie

moga by¢ tadunkami wybuchowymi. O ich umiejscowieniu powiadamia sie policje,
ktéra podejmuje akcje.

1.6 Nalezy zachowac spokdj, nie dopuscié¢ do przejawéw paniki.
1.7 W realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktéw sporzqdza sie notatke, ktérq

nalezy bezzwfocznie przekazaé sie do Naczelnika Wydziatu Oswiaty i Wychowania
dla Dzielnicy Praga Potudnie m.st. Warszawy.

1.8 Powro¢ do zajeg¢ przedszkolnych po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia ze

strony stuzb, ze jest bezpieczny.

1.9 Nie nadawaj zdarzeniu rozgtosu wigkszego niz jest to konieczne.
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Jesli otrzymano powiadomienie o groibie podfoienia fadunku wybuchowego za
posrednictwem policji lub innej instytucji, postepowa¢ zgodnie z punktami od 1.2-
1.8

Osoba odbierajgca telefon/grozbe, powinna jak najszybciej wypefni¢ raport o
otrzymaniu grozby podfozenia fadunku wybuchowego (zatgcznik nr 1 do procedury).

1.10 Jezeli jest to wiadomos¢ pisemna, pracownik po jej otrzymaniu powinien:
1) Zabezpieczy¢ jq tak, aby nikt jej nie dotykat do chwili przekazania jej policji
- poinformowac dyrektora przedszkola
- zadzwori pod jeden z ponizszych numeréw alarmowych (podanych na poczatku
w/w procedur)

2) Dyrektor Przedszkola, osoba zastepujgca dyrektora, kierownik administracji-
pierwsza osoba obecna wedtug w/w kolejnosci informuje telefonicznie wszystkich
pracownikéw przedszkola, oraz wszystkich rodzicéw dzieci uczeszczajacych do
przedszkola o zaistniatym zagrozeniu

3) Dyrektor:

- alarmuje Wydziat Oswiaty i Wychowania.

-powiadamia o zagrozeniu personel przedszkola, w sposéb nie wywotujacy paniki
-zarzadza przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujacg instrukcja
-zabezpiecza waizne dokumenty, pienigdze

4) W_przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu:

- nikomu nie wolno go dotykaé do czasu przyjazdu policji

- ograniczy¢ dostep osobom postronnym

5) W przypadku wykrycia/znalezienia bomby naleiy:

-nie dotyka¢ podejrzanego przedmiotu

-poinformowac dyrektora

-zadzwoni¢  pod jeden z numerdw alarmowych(podanych na poczatku w/w
procedur)

-zabezpieczy¢ w miare mozliwosci, rejon zagrozenia w sposéb uniemozliwiajacy
dostep osobom postronnym —gtéwnie dzieciom

-powiadomi¢ o zagrozeniu personel przedszkola, w sposéb nie wywotujacy paniki
-zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja
-zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze

6) Po wybuchu bomby nalezy:

- oceni¢ sytuacjg pod katem ilosci oséb poszkodowanych i upewnij sie, jakiego
rodzaju zagrozenia spowodowat wybuch

- zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych(podanych na poczatku w/w
procedur)

- udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym

- sprawdzi¢ bezpieczeristwo drég ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadzic
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujaca instrukcja

-w przypadku , gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podja¢ dziatania
odpowiednie do sytuaciji.
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Zatacznik
Raport z odebrania groiby o podtozeniu tadunku wybuchowego

Przedszkole: ..............

Telefon 0debrany Przez: ... eeeeeeceecoeeeee e,
Na NUMET tEIETONU: ..ot e
Kiedy nastapi wybuch? ..................

(CTeFAT- [T T o o] o OO

Jaka to bomba? ..o

Dlaczego to robisz? .......ccoeeeeennn..

Kim jestes? .............

Jak mozna sie z tobg skoNtaktoWac? ........coeeeeeeeeveemeoooeeeeesosoeoeoo

Zapisz doktadny tekst 8roZbY ..........ueeeeeeeroeeeeee v

..................................................................................................................................................................

Glos w telefonie:  Mezczyzna ( ) Kobieta ( ) Dziecko ( )

Odurzony/pijany Akcent ( ) Wada wymowy ( )

1 (i 1 S —————

Odgtlosy w tle: Muzyka ( ) Rozmowa ( ) Dzieci ( )

Maszyny ( ) Samolot ( ) Klawiatura ( ) ulica ( )

iy () e —————

LUNMTEBISIE 660000 ecnmaammmseuomsom oo 3554555535355 K488 e 564 4 S AR ES st

SPOrzadzoNe Przez: ..ueeeveeeeeeeeceeeresseseesse e
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Data: cviiineinimemenmenes

PROCEDURA AWARYINA W PRZYPADKU EKSPLOZJI
LUB ZAGROZENIA EKSPLOZJA W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. Eksplozja

1) Osoba odpowiedzialna (dyrektor Ilub inna osoba zastepujaca dyrektora) wydaje
polecenie do EWAKUACII.

2) Osoba odpowiedzialna (dyrektor lub inna osoba zastepujgca dyrektora) powiadamia
komende Strazy Pozarnej

3) Osoba odpowiedzialna (dyrektor lub inna osoba zastepujaca dyrektora) powiadamia
komende policji.

Pracownicy podaja nazwiska brakujacych dzieci dyrektorowi przedszkola.

4) Dyrektor zgtasza nazwiska dzieci lub pracownikéw, ktérych miejsca pobytu nie da sie
ustali¢, Strazy Pozarnej i policji.

5)Przed uzyskaniem pozwolenia od Strazy Pozarnej nie wolno zezwoli¢ na powrét dzieci i
pracownikéw do budynku przedszkola.

6)Po uzyskaniu pozwolenia od Strazy Pozarnej nalezy uruchomié wszelkie dodatkowe
dziatania niezbedne do usuniecia szkéd lub ogtosi¢ powrét do normalnych zajeé.

2. Zagroienie eksplozja
Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastepujaca dyrektora wydaje polecenie:
- OPUSCIC BUDYNEK - Uruchamia akcje ewakuacyjna

- Przeprowadza wymaganie dziatania od 2 do 6 z listy powyzej. Osoba odpowiedzialna
dyrektor lub cztonek Przedszkolnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

PROCEDURA AWARYJNA W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZNEGO
W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. Jesli dojdzie do skazenia chemicznego, osoba odpowiedzialng jest dyrektor lub inna
osoba zastepujaca dyrektora ktéra powiadamia stuzby ratownicze prébujac okreéli¢
rodzaj srodka

2. Stuzby ratownicze( Straz pozarna, policja) moga zarzadzi¢ ewakuacje przedszkola.

Jesli to konieczne, dyrektor wprowadza Procedure Ewakuacji.

4. Kazdy zwigzek chemiczny, ktéry moze zagrozié¢ dzieciom wewnatrz budynku z catg
pewnoscig zagrozi im réwniez na zewnatrz. Jesli czas jest krytycznym czynnikiem,
konieczna moze sie okaza¢ ewakuacja. W takiej sytuacji kierunek ewakuacji powinien
przecina¢ kierunek wiatru. Nigdy w takiej sytuacji nie przeprowadza sie ewakuacji z
wiatrem ani pod wiatr.

w
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1.
1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

Dyrektor powiadamia Organ Prowadzacy i Kuratorium Oswiaty.

Nauczyciele podajg nazwiska brakujacych dzieci dyrektorowi przedszkola.

Dyrektor , zgtasza strazy pozarnej i policji nazwiska dzieci lub pracownikéw, ktorych
miejsca pobytu nie da sie ustali¢.

Dopoki zagrozenie nie  minie i straz pozarna lub policja nie ogtosi, ze
niebezpieczeristwo zostato zazegnane, nie wolno dzieciom ani pracownikom
powrocic do budynku ani na teren przedszkola.

Po powrocie do przedszkola doktadnie nalezy wywietrzy¢ wszystkie pomieszczenia,
otwierajgc wszystkie okna i drzwi.

PROCEDURA AWARYINA W PRZYPADKU POZARU
W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

Pozar w budynku przedszkola

Natychmiast uruchomié procedure Ewakuaciji.

Powiadomi¢ komende Strazy Pozarnej.

Powiadomi¢ komende policji.

Zorganizowac gaszenie ognia do czasu przyjazdu Strazy Pozarnej. (To zadanie
powinno by¢ wykonywane wytacznie przez przeszkolone osoby. Nie wolno ryzykowac
zdrowia i zycia pracownikéw. Zalecana jest ewakuacja).

Upewni¢ sig nalezy, ze wszystkie drogi dojazdowe sg wolne dla pojazdow strazy
pozarne;j.

Nauczyciele zgtaszajg nazwiska brakujacych dzieci dyrektorowi przedszkola.

Dyrektor , zgtasza strazy pozarnej i policji nazwiska dzieci lub pracownikéw, ktérych
miejsca pobytu nie da sie ustalié.

Dyrektor powiadamia zarzgdce budynku o pozarze i o uszkodzeniach lub podejrzeniu
uszkodzen instalacji.

Dyrektor powiadamia Organ Prowadzacy i Kuratorium Oswiaty

10) Dyrektor nie pozwala dzieciom ani pracownikom powrdci¢ do budynku, dopdki Straz

Pozarna lub policja nie ogtosi, ze zagrozenie mineto.

Ogien w poblizu przedszkola

Pracownik , ktéry zauwazy ogied w poblizu przedszkola informuje o tym dyrektora,
osobe zastepujgca dyrektora lub kierownika gospodarczego.

Osoba zarzadzajaca placowka ma za zadanie oceni¢ koniecznoéé¢ uruchomienia
jakiejkolwiek akcji. Jesli nie ma takiej potrzeby, nie przerywa zaje¢ w salach.
Powiadamia Straz Pozarna.

Jedli ogien zagraza przedszkolu, przeprowadza dziatania od 1 do 10 3 powyiszej
procedury.
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PROCEDURA AWARYJNA W _PRZYPADKU
AGRESYWNEGO INTRUZA LUB ZtODZIEJA NA TERENIE PLACOWKI
PRZEDSZKOLE NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

Jesli pracownik przedszkola zauwazy podejrzang osobe (agresywng) na terenie
przedszkola powiadamia dyrektora przedszkola lub osobe zastepujacy dyrektora lub
kierownika gospodarczego.

Jesli dyrektora nie ma w placéwce osoba zastepujaca go lub kierownik gospodarczy
dzwoni do dyrektora a nastepnie dzwoni na telefony alarmowe na numer 997 lub
112i powiadamia policje o zaistniatej sytuacji i prosi o wsparcie.

Nauczyciele zamykaja drzwi do sal dzieciecych.

Dyrektor powiadamia Organ Prowadzacy o zaistniatej sytuaciji.

Jezeli policja nie zaleci inaczej, wszyscy pracownicy utrzymuja dzieci w zamknietych

salach zabaw do odwotania.

Nauczyciel nadzoruje sytuacje w sali.

Nalezy podja¢ wszelkie dziatania, majace na celu uchronienie dzieci i pracownikéw

przed agresywnym intruzem.

Dyrektor w rozmowie z intruzem powinien wysyfa¢  prawidtowe sygnaty
niewerbalne:

-nie zbliza¢ sie nadmiernie (Zdenerwowana lub wystraszona osoba moze poczué sie
zagrozona przez kogos$, kto stoi zbyt blisko), utrzymuj dystans od 0,5m do 1m.

- unikac: wpatrywania sie w intruza, niebezpiecznych sygnatéw takich, jak zacisniete
pigsci i podniesiony gtos,

- unika¢ oznak zdenerwowania.

- pozosta¢ przy nim do przyjazdu Poligji lub Strazy Miejskiej.

PROCEDURA AWARYJNA W PRZYPADKU NIEBEZPIECZNE) SYTUACH W BEZPOSREDNIM

H@m s

SASIEDZTWIE PRZEDSZKOLA NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

Jesli pracownik przedszkola zauwazy niebezpieczng sytuacje w bezpoérednim
sasiedztwie przedszkola powiadamia dyrektora przedszkola lub osobe zastepujaca
dyrektora lub kierownika gospodarczego.

Jesli dyrektora nie ma w placéwce osoba zastepujaca go lub kierownik gospodarczy
dzwoni do dyrektora a nastepnie dzwoni na telefony alarmowe na numer 997 lub 112
i powiadamia policje o zaistniatej sytuacji i prosi o wsparcie.

Po otrzymaniu ostrzezenia, pracownicy zamykajg i zabezpieczajg wszystkie drzwi
zewnetrzne oraz okna.

Nauczyciele zamykajg drzwi do sal dzieciecych.

Nauczyciel nadzoruje sytuacje w grupie.

W salach, ktdre sg wyposazone w rolety nalezy je zaciggnac.

Nalezy podjaé wszelkie dziatania, majgce na celu uchronienie dzieci

i pracownikéw przed zranieniem odtamkami szkta, gdyby doszto do wybicia okien.

W obliczu zagrozenia wszystkie dzieci znajdujace sig na zewnatrz budynku powinny
powrdcic do sal.
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9. Dyrektor lub osoba wyznaczona przez niego prowadzi doktadny zapis zdarzen,
rozmoéw i podjetych dziatan wraz z czasem ich wystgpienia.

10. Pracownicy Obstugi przygotowuja apteczki pierwszej pomocy.

11. Dyrektor wspodtpracuje ze stuzbami porzadkowymi w celu wyeliminowania
zagrozenia.

12. Po zniwelowaniu niebezpiecznej sytuacji dyrektor wydaje polecenie powrotu do
normalnych zajec.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA PRZESYtKI
NIEWIADOMEGO POCHODZENIA W PRZEDSZKOLU NR 392, WROBELKA ELEMELKA”

1. W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesyfki niewiadomego pochodzenia lub
budzgcej podejrzenia z jakiegos innego powodu:
e Brak nadawcy
® Brak adresu nadawcy
° Przesytka pochodzi od nadawcy lub z miejsca, z ktorego nie spodziewamy sie
nalezy:

1. Nie otwierac tej przesytki.

2. Umiescic te przesytke w grubym worku plastikowym, szczelnie zamkna¢.

3. Worek ten nalezy umiesci¢ w drugim grubym plastikowym worku, szczelnie nalezy
zamknac, zaklei¢ tasma klejaca.

4. Paczki nie nalezy przemieszczaé. Pozostawié na miejscu.

5. Powiadomi¢ posterunek policji (nr tel. 997, komérka 112) lub straz pozarng (nr tel. 998)
Stuzby te podejma wszystkie niezbedne kroki w celu bezpiecznego przejecia przesytki.

2. W przypadku, gdy podejrzana przesytka zostala otwarta i zawiera jakgkolwiek
podejrzang zawartosé w formie statej lub ptynnej

nalezy:

1. Mozliwie nie naruszaé tej zawartosci: nie rozsypywac, nie przenosi¢,
nie dotykac, nie wachaé, nie powodowaé ruchu powietrza w pomieszczeniu (zamkna¢ okna).
2. Umiescic catg zawartos$é¢ w worku plastikowym, zamkng¢ go i zaklei¢ tasma.

3. Doktadnie umyé rece.

4. Zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamkngé go i zakleié.

5. Ponownie doktadnie umyé rece.

6. W przypadku braku odpowiednich opakowan nalezy unika¢ poruszania i przemieszczania
przesytki.

/. Bezzwtocznie powiadomi¢ posterunek policji (nr tel. 997, komérka 112)
lub straz pozarng (nr tel. 998) i stosowa¢ sie do ich wskazéwek.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SYGNALOW WSKAZUJACYCH NA

ZANIEDBYWANIE DZIECKA

1. Ogdlne objawy i sygnaty wskazujace na stosowanie przemocy wobec dziecka

1. Wyréinia sie cztery podstawowe kategorie ztego traktowania dziecka:

1)
2)
3)
4)

stosowanie przemocy fizycznej;

stosowanie przemocy psychicznej (emocjonalnej);
wykorzystywanie seksualne;

zaniedbywanie.

2. Dziecko doznajace przemocy fizycznej:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)
10)

moze miec siniaki, oparzenia, opuchlizny na réinych czesciach ciata i
rany w roznych fazach gojenia sig;

moze mieé rany twarzy i gtowy, sirice pod oczami;

moze mie¢ ztamania i zwichniecia - powtarzajgce sie;

moze by¢ agresywne lub apatyczne;

okazuje lek przed nagtym dotknigciem (unik, skulenie sie);

unika  kontaktéw  spotecznych lub wdaje sie w czeste bojki
Z innymi dzieé¢mi;

czesto ktamie;

moze naduzywac substancji psychoaktywnych;

moze podejmowac préby samobéjcze

mogq wystepowac zaburzenia jedzenia.

3. Dziecko doznajace przemocy emocjonalnej:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

moze mie¢ mimowolne ruchy mieéni - szczegoblnie twarzy;

moze mie¢ zaburzenia mowy (wynikajace z napiecia nerwowego);

moze mie¢ dolegliwosci psychosomatyczne (bdle brzucha, bdle glowy,
mdtosci;

moze przejawia¢ brak poczucia pewnosci siebie;

moze wykazywaé zachowania destrukeyjne, wycofanie sig, depresjg;
moze okazywaé nadmierne podporzadkowanie sie dorostym;

czgsto ktamaé, moze wykazywaé nieadekwatny lek przez konsekwencjami
réznych dziatar oraz lek przed poraika.

4. Dziecko wykorzystywane seksualnie:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

moze okazywa¢ lek przed okreslong osobg lub okreslonymi miejscami;
moze objawia¢ nieuzasadniony lek przed badaniami lekarskimi;

jego rysunki mogg mie¢ tematyke seksualng;

moze wykazywaé¢ nadmierng pobudliwoé¢ seksualng (znajomoé¢ zachowar
seksualnych oraz anatomii narzadéw ptciowych);

moze objawia¢ zachowania destrukcyjne;

moze przejawiaé zaburzenia emocjonalne,
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5.

Dziecko zaniedbywane:
1) moze przejawia¢ zaburzenia natury emocjonalneji wychowawczej;
2) moze objawia¢ zaniedbania natury estetycznej;
3) moze mie¢ czeste nieobecnosci w przedszkolu, ktére s nie zgtaszane przez
rodzicow.

Jezeli nauczyciel/pracownik przedszkola bedzie miat podejrzenie, ie dziecko jest
zaniedbane lub stosuje sie wobec niego przemoc nalezy o tym fakcie poinformowad
dyrektora przedszkola.

Dyrektor moze zwofac Rade Pedagogiczng w celu przeanalizowania sytuacji dziecka.
Rada Pedagogiczna moze zdecydowa¢ wprowadzenia procedury , Niebieskiej karty”.
Dyrektor moze powiadomi¢ policje lub Sad Rodzinny w celu wgladu w sytuacje
rodzinng dziecka.

Ze wszystkich podjetych dziatari zaréwno nauczyciel jak i dyrektor przedszkola
sporzadzajg notatki stuzbowe.

Ewaluacja rozwigzan proceduralnych
1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.

Opracowata Zatwierdzit Dyrektor:
Rada Pedagogiczna Dyrektor

........................................................

(Data i podpis)
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